Ejemplo de carta de solicitud de reembolso para matrícula universitaria
Su nombre 
Su dirección 
Ciudad, estado, código postal
FECHA
Servicios financieros 
Nombre de la universidad 
Dirección de la 
ciudad, estado, código postal de la universidad
Estimados señores, 
Soy un estudiante en el semestre de verano de [Nombre de la Universidad]. Me inscribí en el curso de Historia de la India que comenzó el [FECHA]. Esta carta es para solicitar un reembolso completo de mi matrícula de $ 225.
De acuerdo con las políticas de reembolso de la universidad redactadas en el Manual del estudiante, se otorgará un reembolso completo si el estudiante se retira del curso dentro de las seis semanas posteriores al inicio del curso. Como puede ver en la hoja de retiro adjunta, estoy dentro de ese límite. 
La razón por la que me veo obligado a retirarme de este curso es por un accidente automovilístico en el que me rompí ambas piernas. Me someteré a fisioterapia durante las próximas ocho semanas y no podré asistir a clases. 
Se adjunta una carta de mi médico, [DR. NOMBRE], así como una copia de los registros del hospital. Gracias por su atención a este asunto y espero recibir el reembolso completo.
Si tiene alguna pregunta o necesita más información, puede comunicarse conmigo al 555-123-4567 o en Name@email.com. 
Sinceramente,
Su firma
Su nombre en
letra de imprenta Lista de anexos
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